FICHE DE POSTE

STAGE 6 MOIS ET PLUS
CHEF-FE DE PROJET / COORDINATEUR-RICE
EVENEMENTIEL JUNIOR

PAMN

évenements



L’AGENCE

Chez Paon Evénements, notre agence événementielle 360°,
nous concevons des expéeriences memorables, sur-mesure et
audacieuses.

Spécialisés dans I'lhyper-personnalisation, nos forces résident
dans notre réactivité, notre capacité d’adaptation et notre
coté humain dans tout

ce que nous faisons.

Paon s’appuie également sur ses deux marques de
prestationsinternes:

Cocktail Coast, bars a cocktails mobiles haut de gamme, et
Paon Nuits, prestations musicales.

Rendez-vous sur notre site
https://paon-evenements.com/ pour plus de détails



https://paon-evenements.com/

LES MISSIONS

Gestion de projet
® Analyse des briefs clients
e Aide alaréflexion sur la création des concepts
e Recherches et échanges avec les prestataires
e Elaboration de tableaux de suivis et de chiffrages
e Création des propositions commerciales et des devis
e Elaboration de feuilles de route et de rétro-plannings

Opérationnel
e (Gestion des achats et deslocations
e (Gestion desinventaires, de I'état du matériel et du dépot
e Aide ala préparation des prestations (visites techniques, gestion du
matériel, manutention, logistique, rangement, plonge, nettoyage...).

Coordination

(attention possibilité de travail ponctuel les soirs et weekends)
e Coordination terrain sur les événements
¢ Montage/démontage des événements

D’autres missions pourront étre ajoutées au cours de l'alternance




PROFIL
RECHERCHE

Compétences & savoir-faire
e Tresalaise avec les outils informatiques
e Bonnes compétences rédactionnelles et orthographiques
e Esprit créatif

Organisation & rigueur
e Sensde 'organisation trés développé
e Grande rigueur et fiabilité dans I'exécution des missions
e Capacité a gérer plusieurs taches et priorités simultanément

Savoir-étre
e Réactif-ve, autonome et proactif-ve
e Motivé-e, curieux-se et avec une réelle volonté d’apprendre
e Polyvalent-e et bonne capacité d’adaptation
e Alaise dans le travail en équipe

Responsabilités & autonomie
e Capacité a encadrer et déléguer certaines missions aux stagiaires
de courtes durées
e Permis B requis (véhiculé-e)




CONDITIONS DE
TRAVAIL

Dates
Au choix. Le stage doit durer au moins 6 mois

Lieu de travail
2 rue Stendhal, 33160 Saint-Médard-en-Jalles
télétravail et présentiel, variable selon la période

Horaires

Habituellement 10h00 a 12h30 - 13h30 a 18h.

Les horaires sont ajustables, et notamment en fonction des prestations. Par
exemple: situ interviens sur une prestation le samedi, le lundi est off.

Salaire
Salaire en vigueur

A noter

Déplacements ponctuels en prestation, pour nos évenements ou pour des clients
(souvent le week-end, parfois la nuit). Défrayé et repas

(et logement le cas échéant) pris en charge par 'agence.







